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1º dia 

 Sistemas Integrados SIG 

 Contextualização 

 Diferenças SIE x SIGAA 

 Cadastrar Proposta de Curso (Docente) 

2º dia 

 PROPESP principais tarefas 

 Aprovar Proposta de Curso (PROPESP) 

 Atender Solicitação de Conclusão do Discente (PROPESP) 

 Cadastrar Processo Seletivo (Coordenação) 

 Inscrição no Processo Seletivo (Candidato) 



3° dia 

 Cadastrar Turma de Entrada (Coordenação) 

 Cadastrar Discentes (Coordenação) 

 Cadastrar Turmas / Oferta (Coordenação) 

4° dia 

 Matricular Aluno em Turma (Coordenação) 

 Emissão de Documento (Todos) 

 Conclusão de Curso do Discente (Coordenação) 

 Portal do Docente 

 Portal do Discente 

 Auto Cadastro do Discente 



 Sistema SIG foi criado pela UFRN, e em cooperação com a 
UFPA está sendo realizado: 
◦ Modificações feitas pela UFPA para seguir o regimento adotado 

pela instituição; 

◦ Aprimoramento e correção de bugs. 

 

 Acordo de cooperação começou em 2010 

 SIG: Sistema Integrado de Gestão 

 SIGAA + SIGRH + SIPAC + (SIGEleição) 

 

 
 



 SIGAA Módulos implantados 
◦ 2012: Stricto Sensu (mestrado e doutorado) 

◦ 2014: Graduação (presencial) 

◦ 2015: Técnico 

◦ 2017: Lato Sensu (especialização) 

 
 



 SIGAA Em fase de implantação 
◦ Graduação (EAD) 

◦ Pesquisa 

◦ Residência em Saúde (outro módulo!) 



Envio da Proposta do Curso: 
 A) No cadastro do corpo docente do curso, para docente 

da instituição deverá ser anexado um documento de 
liberação de carga horária para especialização (exigido 
pela PROPESP). Docente externo não; 

 B) No cadastro de disciplina, no SIGAA o código das 
disciplinas são gerados automaticamente de acordo com a 
configuração de: SIGLA DA UNIDADE (5 caracteres) + um 
número sequencial; 

 C) Aprovação da proposta pela PROPESP. Todas serão 
aprovadas, pois já são curso de fato.  

 



Criar turmas (oferta) 
 No SIGAA não existem mais os trâmites como no SIE. Uma 

vez a turma criada, já poderá matricular os discentes. 

Portal Discente 
 Os alunos têm acesso ao SIGAA e também podem gerar o 

Atestado de matrícula e Histórico; 

 No SIGAA existe somente 1 (UM) histórico.  

Portal do Docente 

 Lançamento de Conceito e Consolidação de turma; 

 Gerência da Turma Virtual. 

 

 





(Realizado pelo Docente Coordenador) 















 Alterar / Remover Aluno; (aba Aluno) 

 Retificar Consolidação de Turma; (aba Aluno) 

 Atender Conclusão de Discente*; (aba Aluno) 

 Reabrir Turma; (aba Turma) 

 Prorrogar Prazo de Curso; (aba Curso) 

 Gerenciamento das Propostas de curso; (aba Curso) 

 Aprovar Proposta de Curso*; (aba Curso) 

 Identificação de Coordenação e Secretários; (no SIE era 
feito apenas pelo CTIC); (aba Admin) 

 Administração: “Logar como”; (aba Admin) 

 Emitir Relatórios. (aba Relatórios) 

 



(Realizado pela PROPESP) 





 Após a aprovação pela PROPESP, o curso já é criado 
automaticamente no sistema. 

 O docente que cadastrou a proposta agora terá 
acesso automaticamente ao curso no Portal do 
Coord. Lato Sensu (dependendo do início e término 
cadastrado). 

 Portanto, não há necessidade de repasse de 
autorização de acesso para o Coordenador e Vice. 



(Realizado pela PROPESP) 





• Após clicar no botão “Concluir Alunos”: 

Operação realizada com sucesso! 

• Status do Discente >> CONCLUÍDO 



Importante: 

 Pode cadastrar Usuário para Docente Externo 

 Pode Identificar / Substituir Secretário do Curso 

 Pode Consolidar Notas e Retificar Consolidação de 
Turmas 

 Gerenciar a Página Web do Curso 

 Emitir Relatórios 

 
 



(Realizado pelo Coordenador do curso) 



Gerenciar Questionários  





Gerenciar Processos Seletivos 











(Realizado pelo Candidato) 

Portal Público:  

https://sigaa.ufpa.br/sigaa/public/home.jsf 











(Realizado pelo Coordenador do curso) 









 

Esse cadastro poderá ser de duas formas: 

 A) Menu “Gerenciar Processo Seletivo”, a partir do 
processo seletivo; 

 B) Cadastrar diretamente no menu “Aluno”, na opção 
“Cadastrar Novo Aluno”. 

 Em ambos os casos é necessário o cadastro de um 
processo seletivo previamente.  

(Realizado pelo Coordenador do curso) 



(Em Gerenciar Processos Seletivos) 











Importante: o número de matrícula gerado é composto por ano de 

ingresso + 000 (três zeros, como padrão para cursos de especialização) + 

número 5 (representando o nível de ensino Lato Sensu) + quatro dígitos 

que será um numero sequencial para todos os cursos de especialização 

para aquele determinado ano. 

Clicando em próximo passo, a tela a seguir mostra a página de resumo 

dos dados do discente, se estiver tudo correto ele confirma a operação 

clicando no botão Confirmar. 



 Exemplo: 201600050010 

 

 12 dígitos 

 

 Composição: 

 Ano de ingresso + especialização + nível + sequencia 

              2016                       000                5             0001           

 

 



(Realizado pelo Coordenador do Curso) 









 Horário da turma 

 Exemplo: 345M12 (Terça, Quar, Quin / Manhã / 1º e 2º horários) 

 Composição: 
 Dia da semana + Turno + Horário            

 
 

 
 

 





(Realizado pelo Coordenador do Curso) 









Atestado 



Histórico 



Relatório de 

Integralização 



 Ao longo do percurso no curso, a situação do discente 
no sistema (status) vai sendo alterada 
automaticamente de acordo com alguns cálculos que o 
SIGAA realiza durante a geração do histórico e no 
momento da consolidação de turmas que o discente 
esteja matriculado. 



Ativo 

•100% da CH 

Formando 

•Cadastro 

do TCC Em 

Homologação 

•PROPESP 

Concluído 

• Cadastrado e 
Matriculado 



 ATIVO >> o discente ingressou no curso e foi matriculado nas 
turmas; 

 FORMANDO >> quando a última turma que o discente esteja 
matriculado foi consolidada e o discente foi APROVADO na 
turma, então o discente concluiu 100% da CH do curso e o 
sistema mudará o status assim que o histórico for gerado; 

 EM HOMOLOGAÇÃO >> ocorre automaticamente quando a 
coordenação do curso cadastrar o trabalho final do discente e 
assim for gerado o histórico; 

 CONCLUÍDO >> quando a coordenação do curso já realizou a 
solicitação do certificado do discente e a PROPESP poderá 
fazer a conclusão do discente no curso. 
 



Cadastrar Trabalho Final 

(Realizado pelo Coordenador do Curso) 



Status: FORMANDO 









Status >> EM HOMOLOGAÇÃO 



Solicitar Emissão de Certificado 

(Realizado pelo Coordenador do Curso) 



Status: EM HOMOLOGAÇÃO 



Após clicar no botão “Confirmar”: 

Operação realizada com sucesso! 



Certificado -> Minhas Solicitações 









 Consultar notas/conceitos; 

 Imprimir documentos: atestado de matrícula, 
histórico, comprovante de vínculo;  

 Acesso ao conteúdo das aulas pela Turma Virtual.  










